ESTADO DO PARA P
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA PONTA - PA o PREFELFURA 2
¢)SAO JOAO

CNPJ: 01.613.320/0001-80
DAPONTA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo, processo de Contratagao de
empresa especializada na prestacao de servicos de manutencao preventiva e
corretiva de impressoras, para atender a Prefeitura Municipal de Sao Joao da
Ponta/PA, conforme condi¢des e especificacdes no presente Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

O presente documento tem como objetivo a realizagdo de processo de
Contratacao de empresa especializada na prestagao de servicos de manutengao
preventiva e corretiva de impressoras, para atender a Prefeitura Municipal de Sao
Jodo da Ponta/PA, tendo como base o Principio da Continuidade dos servigos publicos,
segundo o qual a Administracdo Publica executa suas atribuigdes essenciais ou
necessarias aos administrados.

Tendo em vista que esta Prefeitura ndo possui em seus quadros funcionais
servidores capacitados para a execuacao das atividades de manutencado de impressoras,
bem como a necessidade de manter as maquinas em pleno funcionamento, se faz
necessaria a contratacdo de empresa especializada de servigos de manutencao preventiva
e corretiva de impressoras.

Devido a quantidade de copias normalmente realizada e o numero regular no
atendimento as demandas desta administratagcéo, e as condigbes de trabalho exigem que
tenhamos impressoras em bom funcionamento, para a execug¢ao das atividades diarias,
necessita de um servigo continuo de manutencgao, tendo em vista a imprescindibilidade dos
mesmos para o bom funcionamento das atividades diarias.

Sendo assim, o servigo publico, como atividade de interesse coletivo, visando a sua
aplicacao diretamente a populacdo, ndo pode parar, deve ele ser sempre continuo, pois
sua paralisagao total, ou até mesmo parcial, podera acarretar prejuizos aos seus usuarios.

3. LEGISLAGAO
Conforme disposigdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, a Prefeitura Municipal de Sao Joao da Ponta/PA, faz saber que esta em
andamento um processo de compra direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

[...] 3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serado preferencialmente precedidas de divulgagédo de aviso em
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sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagao de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

A leitura deste dispositivo legal deve ser interpretada concomitantemente com o
Decreto N° 11.317, de 29 de Dezembro de 2022, que trata da atualizagdo dos valores
estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Entenden-se esse processo como EXCLUSIVA para empresas que estejam na
condicdo de MEI, ME e EPP, conforme determina o inciso | do art. 48 da LC 147/14.

4. DAS ESPECIFICACOES
Os itens objetos desta aquisicdo deverdo observar rigorosamente as
especificacoes e descricdes abaixo:

Item Nome Quantidade Unidade Prego Estimado Total
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA
DE IMPRESSORAS BROTHER DCP-
1 L5652DN 30 Unidades RS 260,00 RS 7.800,00
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA
DE IMPRESSORAS BROTHER DCP-

2 8157DN 24 Unidades RS 252,92 RS 6.070,08
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA

3 DE IMPRESSORAS EPSON L3150 40 Unidades RS 268,06 RS 10.722,40
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA

4 DE IMPRESSORAS EPSON L395 24 Unidades RS 293,06 RS 7.033,44
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA

5 DE IMPRESSORAS EPSON L3250 30 Unidades RS 298,33 RS 8.949,90
SERV. MANUT. PREV/CORRETIVA

6 DE IMPRESSORAS CANON 12 Unidades RS 502,00 RS 6.024,00

Valor

Global: RS 46.599,82

5. METODOLOGIA DE JULGAMENTO

Menor Preco Por Item.

No valor a ser pago, deverao estar computados todos os impostos, tarifas, fretes e
demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relagdo com o objeto deste contrato,
isentando a contratante de quaisquer dnus por despesas decorrentes.
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6. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
A Proposta de prego devera ter prazo de validade de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de sua assinatura.

7. DO SERVIGCO
7.1. O objeto devera ser fornecido atendendo plena e satisfatoriamente ao
especificado neste Termo de Referéncia.

7.2. A empresa contratada devera fornecer o objeto dentro das especificagdes legais
exigidas pela Vigilancia Sanitaria.

7.3 Manutencgao Preventiva
7.3.1. ACONTRATADA realizara a manutengao preventiva no prazo estabelecido ou
quando necessario, mantendo o controle e o monitoramento dos equipamentos;

7.3.2. A manutencéao preventiva consiste no exame dos equipamentos em condi¢cdes
de uso e funcionamento, visando identificar e prevenir a ocorréncia de possiveis defeitos.
Os servicos compreendem a verificacdo do funcionamento basico da parte elétrica,
eletrébnica, mecanica, afiacbes e outros servigos julgados pertinentes e obedecera ao
constante nos manuais e normas técnicas emitidas pelo fabricante dos equipamentos.
Compreende ainda a limpeza geral, lubrificagdo, ajustes, regulagens, eliminagdo de
eventuais defeitos, reparos e testes, apresentagcdo de laudo técnico, atualizacdo e
treinamento dos funcionarios que operam o equipamento se necessario e, ainda:

a) Verificar e eliminar Sujeira;

b) Verificar a operagao das bandejas;

c) Verificar o estado de conservagédo dos motores coolers (se esta preservado e se nao
estdo queimados);

d) Verificar a boa funcionalidade do painel frontal;

e) Lubrificar engrenagens sem o uso de produtos desengraxantes e corrosivos;
f) Verificar conexdes de rede e eletricidade;

g) Verificar os filtros, rolos, manta térmica;

h) Verificar e eliminar clipes, grampos ou qualquer outro corpo que por ventura venha a cair
dentro dos equipamentos;
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i) Verificagdo dos circuitos elétricos e verificagdo do funcionamento geral dos
equipamentos.

j) Apresentacao de laudo técnico concernente as condigdes dos equipamentos

7.3.3. O tempo de solugcado dos chamados técnicos para as manutengdes preventiva
sera de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da abertura do chamado enviado para
o e-mail indicado pela contratada, ou chamado feito por meio atendimento telefonico;

7.4. Manutengao Corretiva

7.4.1. Compreende qualquer servico que envolva reparo e/ou substituicdo de
componentes (pegas e acessorios), com o objetivo de sanar defeitos do equipamento,
conforme os manuais e normas técnicas especificas, incluindo-se testes para verificacado
pré e pés manutencgao;

7.4.2. Todas as despesas de manutengcdo das maquinas e substituicdo de
componentes (pecas e acessorios) correrao por conta da CONTRATADA, sem quaisquer
custos adicionais para a Secretaria solicitante;

7.4.3. Os servigos serdao executados no local onde o(s) equipamento(s) estiver(em)
instalado(s), exceto nos casos em que em fungao da natureza do defeito apresentado, haja
necessidade de desloca-lo(s) até a oficina da CONTRATADA, ou quando a natureza do
servigco exigir local especifico como nos casos de higienizagdo, sendo necessaria a
autorizacao da secretaria solicitante;

7.4.4. O servico de manutencao corretiva, assim que solicitado pela Secretaria,
devera ser atendido quantas vezes forem necessarios, tendo, portanto, um numero
ilimitado de chamadas, sem nenhum custo adicional para a Contratante.

7.4.5. A manutencgao corretiva devera ser realizada em dias uteis, isto €, de 22 a 62
feira, das 08:00 as 14:00, no prazo maximo de 6 (seis) horas, contados a partir da abertura
do chamado enviado para o e-mail indicado pela contratada, ou chamado feito pelo
atendimento telefénico.

8. CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados a adjudicataria em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pelo responsavel do recebimento dos
produtos.

Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento constante do
item acima fluira a partir da respectiva regularizagéo;

O Cotratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de
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cobranga em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operagéao de “factoring”;

O contratante efetuara o pagamento por meio de transferéncia bancaria;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas
seréo de responsabilidade da adjudicataria;

O pagamento efetuado a adjudicataria ndo a isentara de suas responsabilidades
vinculadas a prestagcdes dos servicos, especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade e garantia dos servigos oferecidos;

9. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA:
As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto deste TR correrdo por conta da
dotacao orgcamentaria vigente com a seguinte classificagao:

Orgéo — 02 — Prefeitura Mun. De Sao Joao da Ponta

Unidade - 01 — Gabinete do Prefeito
Projeto Atividade — 04.122.0002.2004 — Manut. das Ativ. do Gabinete do Prefeito
Elemento de Despesa — 33.90.39.00 — Outros Serv. De Terceiros —PJ

Unidade - 02 — Sec Mun. De Administracao e Financgas
Projeto Atividade — 04.123.0002.2007 — Manutencao da Sec. De Adm. e Finangas
Elemento de Despesa — 33.90.39.00 — Outros Serv. De Terceiros —PJ

Unidade - 03 — Sec Mun. De Agricultura
Projeto Atividade — 20.122.0002.2017 — Manutencao da Secretaria de Agricultura
Elemento de Despesa — 33.90.39.00 — Outros Serv. De Terceiros —PJ

Sub-Elemento de Despesa — 33.90.39.17 — Manutencdo e Conserv. de Maquinas e
Equipamentos.

10.DO REAJUSTE

Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas.

ApOGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
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data fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou n&o divulgagcdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagao entdo em vigor.

Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

11.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

O vencedor ficara obrigado a efetuar o servigo, pretendido pela contratante, pelo
prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do Contrato.

Providenciar a regularizagédo, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias, apos
notificacdo formal, do fornecidos em desacordo com as especificagcdes deste termo de
referéncia, seus anexos e com a respectiva proposta, ou que apresentem vicio de
qualidade.

Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da contratante, no tocante ao servigo,
assim como ao cumprimento das obrigag¢des previstas vigénte.

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade quanto ao
servigo, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza.

Comunicar imediatamente a cantratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.

Fiscalizar o perfeito cumprimento do servigo, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus
decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pela
contratante.

Indenizar terceiros e/ou a contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

Efetuar o servigo, conforme estipulado no TR e seus anexos e de acordo com a
proposta apresentada, inclusive quanto a marca e local apresentado.
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Todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia da execucdo do
objeto da compra correram por conta exclusiva da contratada.

A Contratada devera manter local adequado e apropriado para o armazenamento
de acordo com legislagao vigente.

12.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicbes estabelecidas no edital e conforme a proposta de precos apresentada pela
empresa vencedora.

Prestar as informagbes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA, proporcionando as facilidades indispensaveis a boa
execugaodas obrigagdes contratuais.

Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada.

Os forneciemntos efetuados em desacordo com as obrigagées assumidas pela
contratada serao rejeitados no todo ou em parte.

Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢bes estabelecidas no edital.

Nenhum pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacao. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precosou a atualizagdo monetaria.

13.PRAZO CONTRATUAL
A prestacao dos servicos se dara apos a celebragao de instrumento contratual que
tera como prazo de vigéncia 29/12/2023, podendo ser rescindido (art. 137, da Lei
14.133/2021) a critério da administragcédo, observada a necessidade e conveniéncia.

14.FISCALIZAGAO CONTRATUAL
O fiscal do contrato designado para fiscalizar e acompanhar a execugao contratual,
nesta ocasiao sera o Sr. Fabio Junior Guedes Monteiro — matricula n® 2451664.

15.DA PESQUISA DE PRECOS
Para a consecucao deste objeto os pregos serao estimados nos moldes
estabelecidos no art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

16.DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS
Visando cumprir o §3° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a municipalidade antes de
proceder a contratacdo de qualquer empresa fara publicar no site oficial do aviso de
dispensa de licitagdo, este termo de referéncia, modelo de proposta e relagcdo de
documentos de habilitagdo para que empresas interessadas possam, no prazo de 03 (trés)
dias uteis possam apresentar suas propostas orcamentarias.
Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a administragao
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municipal, desde que as empresas atendem aos requisitos exigidos para a prestacaéo dos
servigos e apods, apresentem os documentos necessarios de habilitacio.

17.DA FORMA DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Licitacdo através do e-mail
contratacaodiretapmsjp@gmail.com ou entregues pessoalmente mediante protocolo
até a data e horario limite fixado no aviso de dispensa de licitagéo.

18. DA DOCUMENTAGAO PARA ASSINATURA DE CONTRATO

Para estar tecnicamente habiltado a empresa devera apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos a Habilitagéo:

a. Comprovacao juridica:

i.  No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

i. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br.

iii. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores;

iv. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

v. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva;

vi. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

vii. Caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricao no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem sede a
matriz,

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

b) Serédo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagado do recolhimento dessas contribuigcoes.
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b. Comprovacao de Reqularidade fiscal e trabalhista:
Comprovante de inscrigdo e Situacdo Cadastral Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa, Certidao
emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
acrescentados pelas Leis n° 12.440/2011 e 13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de
21 de janeiro de 2022.
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracado da Fazenda respectiva do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei;
A microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a
documentacgao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

19.DAS CONSIDERAGCOES FINAIS
Cumprir fielmente as obrigagdes contratuais, de forma que os servigos sejam

realizados com esmero e perfeicao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, inclusive todas as condi¢gdes de habilitagdo exigidas no aviso de
dispensa de licitagdo, os critérios serao descritos pelo setor responsavel.

Sao Joao da Ponta/PA, 08 de Maio de 2023.
FLORIANO DE JESUS Assinado de forma digital por
COELHO:167975662 contionerorseens

15 Dados: 2023.05.08 10:07:48 -03'00'

Floriano de Jesus Coelho
Prefeito Municipal de Sao da Ponta/PA
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